
Klassenfahrt und mögliche Termine mit der Schulleitung absprechen und genehmigen lassen
zeitnahe Reservierung oder Buchung im Schullandheim Tel. 0921/58858
inhaltliches Anforderungsprofil der Fahrt erstellen, wie Stärkung des Zusammenhalts der Schüler
Vorbesprechung mit der Klasse, Stimmungsbild einholen
grobe Ablauf- und Kostenplanung; Begleitperson organisieren
erster Elternabend: Unterkunft, Ort, Dauer, mögliche Kosten sowie schriftliche Einverständniserklärung
austeilen, Freigabe Bilder austeilen
Schullandheim verbindlich buchen und evtl. auch eine Schülerreiseversicherung

Beantragung von Zuschüssen (Bildungs- und Teilhabepaket, Gemeinde, Förderverein)
Elternbrief sowie schriftliche Einverständniserklärung der Eltern zur Kostenübernahme einholen
Transportmittel buchen - wir empfehlen nach Steinbach am Wald mit der Bahn und nach Pottenstein und
Weißenstadt mit dem Bus.

Verbindliche Zahlungsaufforderung an die Eltern, bei Bedarf über Fördermöglichkeiten für Einzelne informieren
Konto einrichten bzw. Schulkonto, Geld für die Klassenfahrt einfordern

Packliste in der Klasse austeilen
gemeinsam Regeln für die Klassenfahrt aufstellen; Vorbereitungen für den Aufenthalt
Abfrage: Haftpflichtversicherung vorhanden, Gesundheitsbogen, Notruf-Telefonnummer, Versicherungskarte
Prüfen, ob alle Fördergelder und Gelder für die Klassenfahrt eingegangen sind
Anzahlung leisten
Programm für den Aufenthalt mit den Schülern abstimmen, auf Wunsch jeweiliges Schullandheim kontaktieren
um individuellen Plan erstellen zu lassen
externe Referenten bzw. Ausflüge buchen (oftmals ermäßigte Gruppenpreise)

Prüfen, ob alle Merkblätter und Erklärungen unterschrieben zurück sind; hat die Schule Gutscheine zum
Einlösen
Zweiter Elternabend: Programm vorstellen, Verhaltensregeln besprechen (z.B. Alkohol- und Handyverbot), An-
und Abreisezeiten, noch einmal Angabe zu besonderen gesundheitlichen Umständen der Schüler*innen
einholen
letzte Unklarheiten klären, Notfall-Erreichbarkeit, Taschengeld- und Proviant-Empfehlung
Kontaktaufnahme mit dem Schullandheim zwecks Detailabsprache, Übermittlung der genauen Teilnehmer(-
zahl; Geschlecht), Einholung des Zimmerplans, Mitteilungen in Sachen Verpflegung, wie Allergien, Vegetarier etc.
Erste-Hilfe-Tasche zusammenstellen

Abschlussrechnung des Schullandheimes bezahlen und Feedback geben 
Klassenfahrt abrechnen, ggf. Überschüsse an die Eltern auszahlen oder in die Klassenkasse
Nachbereitung der Klassenfahrt, z.B. Film oder Collage für die Eltern nach der Klassenfahrt

12 Monate vor der Klassenfahrt:

10 Monate vor der Klassenfahrt:

9 Monate vor der Klassenfahrt:

6 Monate vor der Klassenfahrt:

 

2 Monate vor der Klassenfahrt:

Nach der Klassenfahrt:

Viele Erwachsene können sich heute noch lebhaft an ihre Klassenfahrt erinnern, das Schullandheimwerk
Oberfranken wünscht auch Ihnen viel Erfolg für einen unvergesslichen Schullandheimaufenthalt!

Haben Sie noch Fragen, dann können Sie uns gerne kontaktieren!

Schullandheimwerk Oberfranken e.V. 
Werner-Siemens-Str. 11

95444 Bayreuth
Tel. 0921/58858   info@swofr.de
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